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入口

输入网址：qykx.scei.org.cn，打开“园企科协办事大厅”，

点击登录输入账号和密码，进入管理后台。

注：账号密码问题，请联系刘老师：18514651963（微信同号）。

一、办公主页

“办公主页”展示了用户在办事大厅的常用操作，包括

业务审批、园企科协统计、园企科协分布、投稿管理、活动

管理以及群发管理。

https://qykx.scei.org.cn/
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二、管理中心

（一）业务审核

1.园区科协审核

“园区科协审核”可以对园区科协从成立、变更到注销

的全生命周期进行查看和审核。

点击单位名称可进入该园区申报材料的详情页，地方科

协可对园区提交的材料进行审核操作。

园区科协审核列表：

园区科协查看：
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园区科协批复：
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审核通过需上传批复文件:
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审核不通过需写明原因：

2.企业科协审核

“企业科协审核”可以对企业科协从成立、变更到注销

的全生命周期进行查看和审核。

点击单位名称可进入该企业申报材料的详情页，地方科

协可对企业提交的材料进行通过或者不通过的操作。

企业科协审核列表：
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企业科协查看：



8

企业科协批复：

审核通过需上传批复文件：
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审核不通过需写明原因：

（二）组织查询

1.地方科协查询

“地方科协查询”展示下级科协信息，可以根据地区或

科协名称进行搜索。
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2.园区科协查询

“园区科协查询”展示了管辖区域内的所有园区科协，

可对园区科协进行检索和查看。

园区科协检索：

园区科协查看：
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3.企业科协查询

“企业科协查询”展示了管辖区域内的所有企业科协，

可对企业科协进行检索和查看。

企业科协检索：

企业科协查看：
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4.联合会查询

“联合会查询”展示管辖区域内联合会，可对联合会进

行检索和查看。

联合会检索：
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联合会查看：
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（三）文章投稿

“投稿”为用户开辟了投稿渠道，可以给《科协基层组

织》杂志和网站栏目进行投稿。点击“新投稿”根据页面提

示，填写投稿内容并提交。

新投稿页面：
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投稿结果可在状态栏查看：

三、统计中心
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（一）统计报告

“统计报告”可以直观看到当地园企科协的建设情况，

包括：园企科协统计、园企科协分布、园企科协数量一览、

重要园区科协和企业科协情况。
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（二）按地域统计

“按地域统计”可以查看辖区内各地区的园企科协总数、

新建数、园区科协数、企业科协数、联合会数、团体会员数、

个人会员数的具体情况；点击相应地区和数字，可以查看详

细园企科协列表、团体会员列表、个人会员列表；点击各组

织名称可进一步查看组织详细信息。

按区域统计：

区域园区科协列表：
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区域企业科协列表：

区域企业科协联合会列表：
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区域团体会员列表：

区域个体会员列表：

四、联系中心

（一）通讯录

“通讯录”可以查看全国的地方科协、园区科协、企业

科协以及联合会的联系方式，也可以查看本区域内的团体会
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员和个人会员，并通过发站内信和邮件的方式进行业务上的

沟通交流。

（二）站内信

“站内信”可以查看所有沟通交流的来往信息，可根据

需求在此进行单发站内信或群发站内信，也可以直接回复站

内信。

单发站内信：
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群发站内信：
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（三）邮件群发

除“站内信”外，办事大厅还提供“邮件群发”功能，

供用户与地方科协、园区科协、企业科协以及联合会进行沟

通交流。
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发送邮件页：

五、工具中心

（一）会议活动

“会议活动”提供新建活动、线上查看和线上报名等服

务，拓展了宣传渠道，极大的提升了工作效率。

新建会议页：
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填写完会议的详细内容以后，需要编辑会议的报名信息，

如果需要自定义报名信息，可以点击单行文本、多行文本、

单选项目、多选项目自由组合报名填写项。

报名表单设计页：
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审核通过后，点击分享——可微信扫描二维码分享给朋

友或朋友圈；也可直接截图二维码（微信扫描会议的二维码，

可在微信端直接报名），也可直接复制网址。

分享页：
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电脑端查看页：
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电脑端报名页：

手机端查看页：



30



31

手机端报名页：

（二）问卷调查

针对一些意见建议或者想要开展一些活动需要做在线

问卷调查，可以在后台创建发布问卷调查，搜集问卷信息。
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新建问卷页：

针对问卷主题进行问题设计，可以点击单行文本、多行

文本、单选项目、多选项目自由组合问卷主题。
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问题设计完成后，点击最底部的“确认”，等待审核。

审核通过后，点击分享——可微信扫描二维码分享给朋

友或朋友圈；也可直接截图二维码（微信扫描问卷的二维码，

可在微信端完成填写），也可直接复制网址。

分享页：
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电脑端页：
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手机端页：
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（三）投票活动

在线投票系统代替了传统的线下投票方式，通过在线投

票的方式，提高工作效率。

可以点击“新建活动”进入投票编辑界面。

投票选项可以自由增加和删除。
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投票选项完成后，点击最底部的“确认”，等待审核。

审核通过后，点击分享——可微信扫描二维码分享给朋

友或朋友圈；也可直接截图二维码（微信扫描投票的二维码，

可在微信端直接投票），也可直接复制网址。

分享页：
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电脑端页：
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手机端页：
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六、个人中心
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“个人中心”可以对个人信息进行管理，包括头像、姓

名、用户名、手机号、邮箱及密码的维护。
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